Operazionidimobilita per la.s. 2017/18
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Guida alla compilazione
della domanda online
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1 INTRODUZIONE ALL'USO DELLA GUIDA

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli utenti che,

dovranno presentare on line la domanda di partecipazione alla mobiita per la scuola Primaria
E’ consentito I'acce sso a tutti i docenti di ruolo
In particolare:
1. un docente di ruolo della Scuola Primaria puo fare domanda di trasferimento

2. undocente di ruolo della Scuola Primaria di ruolo speciale puo fare domanda di passaggio di

ruolo

3. un docente di ruolo dell'Infanzia puo fare domanda di passaggio di ruolo nella Primaria

4. un docente di ruolo della Scuola sec. di | grado puo fare domanda di passaggio di ruolo nella
Priimaria

5. un docente di Ruolo della Scuola sec. di Il grado puo fare domanda di passaggio di ruolo nella

Primaria

E’ consentito I'accesso anche al personale educativo. Tale personale puo presentare solo domanda di

passaggio di ruolo.
Sono esclusi gli insegnanti di religione.

Il personale docente collocato fuori ruolo pud presentare domanda solo dopo che gli Uffici competenti hanno

comunicato a Sistema il rientro dal collocamento fuori ruolo.

La domanda é disponibile sul portale POLIS delle Istanze Online, sul sito del MIUR.

2 COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA

ON LINE

2.1 COSEEACHIERVOLTO

2.2 TEMPISTICA

| termini di presentazione delle domande sono disponibili nell’apposita area del sito del MIUR

http://www.istruzione.it/mobilita_personale scuola/timeline.shtml

2.3 PREREQUISITI PER ACCEDERE ALLE ISTANZE ON-LINE
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3 PROCESSO DI ACQUISIZIONE DELLA DOMANDA

4 GESTIONE E COMPILAZIONE DEL MODULO Dl
DOMANDA ON LINE

4.1 ACCESSO ALLE “ISTANZE ON LINE’

Il servizio e disponibile sul sito www.istruzione.it; per usufruirne occorre accedere all'apposita sezione
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Descrizione del servizio

Descrizione del servizio

Istruzioni per l'accesso al

S I Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali
procedimenti amministrativi.

Documentazione

bthitsi Esso & basato sul Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da

Auvisi parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro
I'accesso ai servizi in rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede I'uso di

Accesso al servizio normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
consentano di accertare 'identita del soggetto richiedente i servizi.

Preventivamente all'accesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione

fisica di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione.
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O000

Dopo aver inserito userid e password, vengono proposte tutte le istanze disponibil, tra cui quella relativa alla

domanda di mobilita della scuoa Primaria.

Domanda Mobilita Primaria 2017/18

EHQ Riferimenti normativi e scadenze amministrative
El A=sistenza Web

Istruzioni per la compilazione

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.

Vai alla compilazione
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L'utente ha selezionato:

Domanda mobilita Scuola primaria 2017/18

IMPORTANTE

Al fine di non avere problemi nella compilazione delle domanda, non utilizzare, in nessun caso, il tasto “Indietro® del
browser collocato in alto a sinistra. Utilizzare sempre | tasti di selezione presenti in fondo alla pagina.

Per completare correttamente I'operazione di presentazione della domanda, il docente deve:

® Inserire la domanda utilizzando la funzione di *Inserisci™. Dopo l'inserimento, & possibile variare gualche
informazione inserita, utilizzando la funzione "Aggiorna®

® Inserire il nome di tutti | documenti da allegare alla domanda g, per le autocertificazioni, anche i test,
compilando la sezione "Allegati” presente nelle funzioni di "Inserisci® e "Aggiornamento™

® Inviare la domanda all'Ufficio Scolastico Provinciale competente, utilizzando la funzione “Invia®. Al momento

dell'invio nella sezione "Archivio® presente sulla home page, viene inserito un .pdf contenente il modulo domanda
compilato.

A garanzia del corretto completamento dell’operazione:

® Verificare che nell'elenco delle domande inserite la domanda si trovi nello stato "inviata”.

® Accedere alla sezione "Archivio® presente sulla Home Page di Istanze online e verificare che il modulo domanda
contenga tutte le informazioni corrette.

Prima dell'utilizzo delle funzioni, si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni per la compilazione
presenti sulla Home Page di Istanze online.

e

.Dopo aver letto il messaggio prospettato fare clic su “avanti”.
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4.2 ACQUISIZIONE, SALVATAGGIO EINVIO DELLA DOMANDA

Anno Scolastico: 20N 7718 |/ Ordine scuola istanza scalta: Scuonla primaria

i Dati Anagrafici

Cognarme i

Nome —

Data dinascita P
Provincia dinascita =

Cormune dinascita . ]
Sesso »

Codica Fiscala i —

i Dati Recapito

Indirizza LY

Comuna S
Provincia -_—

CAp L]

Callulare Sl—

Talefona [ ———

Indirizza di posta alattronica

istituzionala

Indirizzo di posta alattronica i
privato

Ordine scuola titalaritid Scuola primaria

Arnbito di titolaritd LAZDoDDo02 - LAZIO AMBITD 0002 [ROMA CAPITALE]

Classa di concorso dititolaritd -

Tipo posto dititolarita LM - COM METODD AGAZZ

m

Nella schermata successiva, in base alla situazione di ruolo del docente, il sistema propone solo le domande che
possono essere compilate. Pertanto nel caso di un docente titolare sulla scuola primaria, I' unica domanda
compilabile & quella di trasferimento. Fanno eccezione i docenti di scuola primaria appartenenti al ruolo speciale
che per partecipare alle operazioni di trasferimento per la scuola primaria devono presentare domanda di
passaggio di ruolo.

Pagina 7 di 29

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.




Domanda On Line — Operazioni di mobilita per I'a.s. 2017/18 — Scuola Primaria

Anno 3colastico: 2017418 |/ Ordine scuola istanza scelta: Scuola primaria

i Pomande disponibili:

- La domiande che & possibile insarira.

B Domanda prasantate:

- La domande acquisite a sisterna nel lorg stato di bozza o inoltrato.

' & Domande dis ponibili

= Trasfarimento par la scuola primaria

Q000

Bi Nessuna domanda presentata

# Domanda in bozza.

* Domanda inviata.

Nel seguito si illustrano, le sezioni della domanda di Trasferimento

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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stanza scelta: Scuola primaria

1

& Trasferimento perla scuola primaria

= Compilare le diverse sezioni della domanda
= Anzianitd di servizio
= Esigenze di famiglia
=< Titoli generali

= Precedenze

= Posto lingua
= Scelta tipo posto

= Preferenze

= Indicazione Allegati

Salvataggio Dati Domanda

La domanda si compone di piu sezioni.

e Anzianita di servizio
Per la dichiarazione degli elementi utili ai fini del conteggio dell’anzianita di servizio del docente

e Esigenze di famiglia
Per la dichiarazione di eventuali esigenze di famiglia, che danno diritto a punteggi aggiuntivi

e Titoli generali
Per la dichiarazione dei titoli di studio quali diplomi universitari, conseguimento del dottorato di ricerca,
corsi di perfezionamento, ecc

e Precedenze
Per la dichiarazione dei titoli di precedenza legati all’assistenza Legge 104/92, coniugi di militare, ecc.,
che costituiscono titolo di priorita nel trattamento della domanda.
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e Posto Lingua

Per la dichiarazione del titolo per I'insegnamento della lingua inglese e I'ordine di gradimento tra posto

comune e posto di lingua

e Sceltatipo posto
Tipo posto da considerare per il trasferimento (obbligatorio)

e Preferenze
E’ obbligatorio indicare almeno una preferenza valida

e Indicazione Allegati

In questa sezione vengono caricati le dichiarazioni preventivamente inserite nella funzione “Gestione

Allegati” disponibile nella sezione di POLIS “Altri Servizi”

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.

Pagina 10 di 29




Domanda On Line — Operazioni di mobilita per I'a.s. 2017/18 — Scuola Primaria o m

Di seguito sono riportate le informazioni richieste in ciascuna sezione:

« Anzianita di servizio

1 Murnaro complassivo dianni disarvizio =
affattivarmanta prastato dopao |a
decorrenza giuridica della nomina nel ruslo
diappartanenza {lettare 4 2 A7)

2 Anzianitd derivante da: nurnare diannidiservizio 5
diruclo prastato inun
rualo diverso da qualla
diappatrtananza (lettara
B a B1.nata 4}

retroattivita giuridica
della namina nan
coperta da effettivo
sarvizio (lettera Ba B,

nata 4
3 Murnaro complassiva dianni disarvizio
pra-ruclo {comprasa il servizio su
sostegnol {lettare B 2 B1]
L Murnera dianni di servizio prestatiin scuole RUGLD
unicha o dimontagna {nota 1. nota 4}
PRERUOLD
5 Murnaro dianni diservizio prastatiin scuola RUOLD
cpacialio ad indirizzo didattico differanziato
o suU classi differanzialio su postidi
SOStEENG
PRERUOLD
ALTRORUOLD
ratroattiviti giuridica
della narmina non
copatta da effattiva
cervizio [lattare B e B,
nata 4
7] Murnera dianni diservizio di rualo (almena 3

anni} prastati sanza saluzione dicontinuita
nel plasso dititolaritd {lettara O}

Le anzianita relative al punto 5 devono essere inserite solo se ai fini del trasferimento vengono richieste
tipologie di posto di sostegno o ad indirizzo didattico differenziato,
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7 Annidisarvizio corna spedialista par PLESS0 DI TITOLARITA'
I'inszgnamanto dalla lingua straniara
[Lattera B2}

ALTRO PLESZD

B Mumera dianni diservizio diruolo
sffattivamente prestatisenza soluzione di
continuitd come "spacializzata” par
I'insegnamanta dalla lingua straniara
[Lattara C1}

3 Murnera diannidiservizio dirualao
affettivameantsa prestatisanza soluzione di
continuita corme “spacialista”™ par
I'insegnamanta dalla lingua straniara
[Lattera C1]

10 Puntaggio aggiuntive [lettara O 1

+ Esigenze di famiglia

Comunea diricongiungimento pear il Prosdrala Comimna
trasfarimanta {lettara A)

12 Comuna dove possono essere assistitiifigli Sroadnda Comuna
rninorati, tossicodipendantiete. {lettera O}

13 Mumera deifigliche non abbiano compiuto
caiannidieta {lattara B)

1% Murmearo deifiglidieti supariore aiseianni,
ma non supariora ai diciotto o che sitroving
nella assoluta & permanente impossibilici
didedicarsiad un proficuo lavara {lettara O

Per scegliere il comune si deve selezionare la provincia e poi il comune. Per i docenti titolari o incaricati su
scuola, I'elenco dei comuni riporta anche il comune in cui € ubicata la propria scuola.
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« Titoli generali

Q000

15 |daneith conseguita a seguito di Mo
superamanto diun pubblico concorso
ordinario par esarmia titoli, par 'accesso al
ruglo diappartanenza o a ruolidilivello pari
o supartiora a quallo diappartenanza
{lattara Al

16 Murnaro didiplamidi spacializzazione
consaguitiin corsi past-lauraa {lettera B}

17 Murmeara didiplomi univarsitari consaguiti
altra il titalo distudio attualmanta
necassario par l'accesso al ruola {lettara O}

18 Murnearo dicorsidi parfezionameanto afo
rmastar didurata non inferiore ad unanng
(lettara O}

13 Murmera didiplomidilaurea consaguitioltra
al titalo di studio attualmente necassario
per 'accesso al ruola {lettara E)

20 Consaguimanto del dottorato di ricarca wa
{lettara F

21 Fraquanza dal corso diaggiornamanta di )
formaziona linguistica [Lattara G}

22 Mumara di partacipazioniagliasami distato
{lattara H

23 Corsa di Parfezionameanta par con cartificazione di
l'insagnameanto diuna disciplina nan Livalla C1 dal QCER
linguistica in lingua straniara [Lettaral]

canza certificaziona di
Livalla C1 del QCER
[Lattara L)

Siricorda che qualora lasommadei titoli relativi alle voci 16,17,18,19, 20,21 e 23
punteggio massimo riconosciuto e 10.

superi i 10 punti, il

Nel caso il docente abbia diritto ad una delle precedenze previste dall'art. 13 del CCNI deve selezionare una

delle voci presenti in questa sezione.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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28

Scuola o centro territoriale dalla guale il
docente & stato trasferito negli ultimi otto
anni perché soprannumerario (art. 13,comma
1/l contratto mobilita)

SCUOLA/
COMUNE

TIPO POSTO

Scegll scunla Scegll comisne

L0 sz

25

Il docente usufruisce della precedenza prevista
per i non vedenti? {art. 3 L.28/3/91 N.120)

K

30

Il docente usufruisce della precedenza prevista
per | docenti emodializzati? (art. 61 L. 270/82)

21

Provincia per la quale il docente usufruisce
della precedenza prevista dall'art. 21 della L.
104/92

32

Il docente usufruisce della precedenza prevista
per gl aventi necessita di cure a carattere
continuativo?

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Selezionare l'assistito

“Figlio/fratello o sorella/ con tutela legale”
“Coniuge o parte dell’'unione civle”
“Genitore”
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35 Provincia per |a guale il docente usufruisce Prouincla

della precedenza prevista per | coniugi
conviventi del personale militare o che
percepisce indennita di pubblica sicurezza?
(art. 13, comma 1, punto VI, contratto
mobilita)

36 Provincia per |a guale il docente usufruisce Prouincla
della precedenza prevista dall'art. 18 della L.
3/B/99 n. 2657 (art. 13, comma 1, punto VI,
contratto mobilita)

37 Provincia per la guale il docente usufruisce Prowancia
della precedenza prevista a seguito della
riduzione delle aspettative sindacali retribuite
(art.13, comma 1, punto VIIl, contratto
mobilitd)

38 Il docente usufruisce della precedenza prevista N =l
per I'accesso ai corsi per l'istruzione e la
formazione dell'etd adulta 7 (art. 23 comma
15 del contratto mobilita).

39 Il docente usufruisce della precedenza prevista ) =]
per gli utilizzati presso strutture ospedaliere?
(art. 23 comma 14 del contratto mobilita).

Per usufruire della precedenza del punto 28 si deve riportare la sede da cui il docente é stato trasferito negli
ultimi otto anni.

Ad eccezione della precedenze relative ai punti 29, 30 e 32, tutte le altre la precedenze vengono
riconosciute solo nella provincia indicata. Tale provincia puo essere o0 meno coincidente con la provincia di
titolarita.

ATTENZIONE La precedenza di cui all’ art. 13 comma 1, punto IV per assistenza al genitore vale solo per la
provincia di titolarita.

La precedenza del punto 38 viene applicata solo alle preferenze di tipo scuola corripospondenti alle sedi di
organico dei CPIA

La precedenza del punto 39 viene applicata solo alle preferenze di tipo scuola corripospondenti a scuole
ospedaliere.
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o

Questa sezione deve essere compilata dal docente in possesso del titolo per linsegnamento della lingua

¥ Posto lingua

40

Il docente, ai fini del predetto trasferimento
dichiara di essere in possesso dei titoli
richiesti per l'insegnamento della lingua
inglese

Il docente, ai fini del predetto trasferimento
dichiara di essere in possesso dei titoli
richiesti per l'insegnamento della lingua
tedesca (esclusivamente per la provincia
autonoma di Trento)

Il docente, ai fini del trasferimento richiede :

Questa sezione deve essere obbligatoriamente compilata.

docente ha ottenuto il trasferimento su
posto per l'insegnamento della lingua
straniera nell'ultimo triennio?

Nel caso il docente non abbia alcun titolo di specializzazione, basta riportare 1 in corrispondenza della
casella posto comune.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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O 00

Nel caso il docente sia ancora nel quinguennio, la scelta del tipo posto comune non risulta selezionabile.
Il possesso di piu titoli di specializzazione richiede necessariamente l'indicazione dell'ordine di gradimento tra
le diverse tipologie.

42 L'insegnante & ancora nel guinguennio? N
43 Ordine di gradimento del Tipo posto da POSTO COMUNE E/O Messuna Selezione =l
considerare per il trasferimento LINGUA
POSTO DISOSTEGNO Messuna Selezione =
POSTOSPECIALE O A Messuna Selezione =]
INDIRIZZ 0 DIDATTICO
DIFFERENZIATO
ah Ordine di gradimento per le tipologie indicate SOSTEGNOD PSICOFSICO Nessuna Selezigne =]
ai fini del trasferimento (contratto mobilitd,
art. 25, comma 11} per il sostegno (la tipologia
di sostegno pud essere indicata solo se |l
docente & in possesso del relativo titolo di
sperializzazione)
505TEGNO UDITO Nessuna Selezione =]
SOSTEGNO VISTA Nessuna Selezione (=]
45 Ordine di gradimento per le tipologie indicate SPECIALE PSICOFISICO Mecsuna Selezione
ai fini del trasferimentolcontratto
mobilitd,art.25,comma 11)per
speciale/didattico differenziato(la tipologia
speciale/didattico differenziato pud essere
indicata solo se il docente & in possesso del
relativo titolo di specializzazione)
SPECIALE UDITO Nessuna Selezione =
SPECIALE VISTA essuna Selezione =]
MONTESSORI Messuna Selezione =l
AGRAZZI Messuna Selezions |:_|
PIZZIGOMNI Messuna Selezione (=]

La sezione delle preferenze consente di inserire tre diversi tipi di preferenza: Scuole, Ambiti, Province.

S possono inserire fino a 15 preferenze tra cui solo 5 scuole. Nella stessa domanda si possono indicare
preferenze relative a piu province.
Non e possibile indicare la propria scuola di titolarita o di incarico.

RTI: Enterprise Services Italia S.r.l. — Leonardo S.p.A.
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Prima di compilare la sezione, si invita a consultare I'elenco delle sedi esprimibili, disponibile al link
http://www.istruzione.it/mobilita_personale scuola/elenchi_ufficiali.shtml

Seleziona preferenze

Bggiungl scucla Bggiungl scuola dl Bolzano Agglungl ambito

Bggiungl provincla

Regione

Provincia

Ambito / Sedi di CPIA di altra
provincia

* E possibile selezionare massimo 5 scuole.
Tale limite non & previsto per le domande
provinciali di Trento

46 Disponibilita all'insegnamento presso una (valida per le [
scucla ospedaliera preferenze
ambito e
provincia)

47 Disponibilita all'istruzione per gli adulti (valida per le [
preferenze
ambito e
provincia)

E’obbligatorio inserire almeno una preferenza valida.
Per scegliere la preferenza, si deve selezionare uno dei seguenti bottoni

Agglung] scusla

Aggluengl amiis Eggiung] provincla

La scelta della preferenza deve essere effettuata attrraverso la selezione della Regione, Provincia,
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Preferenze

Ordine Tipologia Codice
1 Stuola CHEEB13031
2 Ambita ABRDDDODDE

Seleziona preferenze

Aggiorg soscla

Al soodia o Buzans

Descrizione

BUCCHIANICD CAPOLUOGD

ABRUZIO AMBITO ODOE

Aggiongl ambin

Regione
Provincia

Ambito

() (&
ENE

Aggiorgl prodnda

0000

G

LE Disponibilitd allinsegnameanta prasso una

cruola aspadaliara

prafaranza
ambito &
provincial

[valida parla [l

57 Disponibilita allistruzione per gliadulti

E’ consentito modificare I'ordine di preferenza, azionando le frecce IE]

prafaranze
arnbito &
provincial

E’ possibile, anche, scegliere piu province.

[valida perla [

3

Le preferenze possono essere cancellate, se necessario, con il pulsante E]

Nel caso il docente voglia indicare preferenze relative all’lntendenza Scolastica di Bolzano deve selezionare
direttamente il pulsante “Aggiungi Scuola di Bolzano”. Per tale provincia si possono inserire solo preferenze di
tipo scuola (massimo cinque) e la preferenza Provincia.

Agghungl scuoia dl Bozans
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Scagliscuala diBalzano

Q000

Codice Denominazione Tipologia scuola  Comune

|IBEEED302Z  G.RODARI NORMALE BOLZAND*
BOZEN

IBEEEBDLOZT  S.FILIPPO NERI NORMALE BOLZAND*
BOZEN

|IBEEEBOS01X  S.G.BOSCO NORMALE BOLZAND*
BOZEN

IBEEE1001& DO MILENI MORMALE BOLZANG *
BOZEN

IBEEET101X A MANZONI MORMALE BOLZAND*
BOZEN

IBEEE1200  MLKING MORMALE BOLZAND ™
BOZEN

IBEEE1707W  DANTE ALIGHIER MORMALE BOLZAND*
BOZEN

IBEEE1E01F  MANLIC LONGON MORMALE BOLZAND*
BOZEN

Tra le preferenze scuole, si possono indicare anche le sedi di organico dei CPIA. Qualora tali sedi appartengano
ad un CPIA situato in una provincia diversa, si deve selezionare la voce “SEDI DI CPIA DI ALTRA PROVINCIA”

seleziona preferenze

AZEIuNg| SCusia

AgEINg] SCu0ia dl BoZany AZEINg| aMbite

AZEIUNg| provinCia

Regione
BBRUZZO
Provincia

CHIETI

Ambito / Sedi di CPIA di altra
provincia

SEM O CPLA O ALTRA PROVINCLE

SelsZiona Sousle £ ISUZIoNEe er aduit =

* E possibile selezionare massimo 5 scuole.

Tale limite non & previsto per le domande
provinciali di Trento
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CHIETI/ SEDI DI CPIA DI ALTRA PROVINCIA

Codice

CHCT70700B

CHCT703004

CHCT705000

Denominazione Tipologia scuola

CENTRO
TERRITORIALE
PERMAMNENTE CHIETI

Istruzione per adulti

CENTRO
TERRITORIALE
PERMANENTE
LANCIAND

Istruzione per adulti

CENTRO
TERRITORIALE
PERMAMENTE WASTO

Istruzione per adulti

Indicazione allegati

Comune

CHIETI

LANCIANG

VASTO

Q0000

Conferma

Conferma

Conferma

Nella tendina compaiono gli allegati preventivamente inseriti nella funzione “Gestione Allegati”
disponibili in altri servizi. Se gli allegati non sono stati inseriti la tendina non si apre

IMPORTANTE: SE NON S| PROCEDE ALL’INSERIMENTO DEGLI ALLEGATI, ACQUSITI NELLA
FUNZIONE “GESTIONE ALLEGATI” PRESENTE NELLA SEZIONE “ALTRI SERVIZI” ALLA
DOMANDA NON RISULTERA" ALLEGATO ALCUN DOCUMENTO.
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¥ Indicazione Allegati

O per aggiungere gli allegati, selezionare il mend a tendina.

1 avegato  LLEGTO 0 doc 1 03-07-2074 =]
2 =]
3 =
4 =
5 =
6 =]
7 =
8 = | [m]

Se il docente ha inserito tutte le informazioni obbligatorie, il sistema consente il salvataggio della domanda

con il pulsante verde “Salva”, in fondo alla pagina.
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Anno Scolastico: 2017/18 / Ordine scuola istanza scelta: Scuola primaria

«" Operazione eseguita correttamente

&

& Domande disponibili:
- Le domande che & possibile inserire.

Bj Domande presentate:
- Le domande acquisite a sistema nel loro stato di bozza o inoltrato.

&2 Nessuna domanda da presentare disponibile

Bi Domande presentate

i Per richiedere di partecipare alle operazioni di mobilitd & necessario inviare le domande all'Ufficio Scolastico
Provinciale di competenza

scuola primaria

# Domanda in bozza,

* Domanda inviata.

Una volta salvata, la domanda puo essere visualizzata, aggiornata, inviata e cancellata.

£} Calealn pumtazzia |
Inoltre con la selezione del pulsante viene prospettato il punteggio con il quale I'aspirante
partecipera alle operazioni di mobilita.

Il docente pud usufruire di punteggi diversi, a seconda dell’ambito territoriale in cui si collocano le preferenze e le
tipologie di posto richieste (“posto comune” e “posto di sostegno o posto speciale”).

Il punteggio base : viene calcolato in base alle voci relative all’anzianita di servizio e ai titoli generali;

N

» punteggio aggiuntivo per i figli : viene calcolato in base al numero di figli di eta inferiore ai 6 anni e al
numero di figli di eta superiore a 6 anni ma inferiore a 18;

» punteggio aggiuntivo per il comune di ricongiungimento : viene assegnato ai soli docenti che hanno
compilato la casella corrispondente;

» punteggio aggiuntivo per il comune di assistenza figli : viene assegnato ai soli docenti che hanno
compilato la casella corrispondente;
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» punteggio aggiuntivo su sostegno : viene calcolato in base alla casella relativa al servizio prestato su
sostegno e viene scorporato dal punteggio base solo per i docenti che richiedono sia posto comune che
posto di sostegno/specale (in quanto viene assegnato solo per I'accesso a posti di sostegno o speciali)

Calcolo Punteggio

Punteggio base

Punteggio aggiuntivo comune
coniuge

==

se si vuole inviare la domanda, dopo aver selezionato il tasto

viene richiesto di inserire il codice personale (ottenuto al momento della registrazione al portale POLIS) e
premere il tasto “Conferma”

Nelcaso in cuiildocente non abbia allegato alcun documento, il sistema segnala tale situazione.
Sipud comunque procedere allinvio della domanda
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0000

Anno Scolastico: 2017/18 / Ordine scuola istanza scelta: Scuola primaria

A ladomandaz priva di allegati, si vuole comungue effettuare l'invio?

Indicare il codice personale:

Dopo linvio della domanda, il sistema propone la seguente schermata

Anno Scolastico: 2017/18 ¢ Ordine scuola istanza soalta: Scuola primaria

Linvio della domanda & stato eseguito. La domanda & stata inviata all"Ufficio Scolastico
Provinciale di Enml:lmtenza_ Verificare nella sezione Archivio® (nell’home paﬁe del portale)

la presenza della domanda e nella casella di posta la ricezione dell’'e-mail di notitica
proveniente da ‘noreply@istruzione.it’

&

& Domanda disponibili:
- Le domande che & possibila insarira.

B Domande presantata:
- Le dormande acquisita a sisterna nel loro stato di bozza o inoltrato.

& Nessuna domanda da presentare disponibile

Bi Domande presentate

i Par richiedera di partecipare alle aperazionidi mobilith & necessario inviare la domandea all'Ufficio Scolastico
Provinciala dicompatanza

F*  Trasfermentoperla O T

SCudla primaria

# Domanda in bozza.

r* Domanda inviata.
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Nella sezione Domande acquisite dal sistema é presente la domanda inserita dal docente, nello stato di .
r* Domanda inviata

Dopo aver inoltrato la domanda, il sistema invia al docente una e-mail con la notifica dell’avvenuto inoltro della
domanda.

La stessa domanda come suggerito dal messaggio, viene salvata in pdf all'interno dell’archivio personale del
docente nel portale POLIS.

Solo le domande “inviate” saranno successivamente visibili all’'ufficio della provincia di titolarita per i i dovuti
controlli e solo le domande convalidate parteciperanno alle operazioni di mobilita.

Dopo I'invio, la domanda puo essere visualizzata e stampata selezionando gli appositi pulsanti che si trovano
in corrispondenza della domanda stessa. E possibile uitlizzare il pulsante “Calcola punteggio”.

4.3 MODIACA O CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA
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